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1. TANIM

COViD-19 (KORONAVIRUSU): Soguk alginhigindan Orta Dogu Solunum Sendromu (Mers-Cov) ve Siddetli
Akut Solunum Sendromu (SARS-Cov) gibi daha ciddi hastaliklara kadar cesitli hastaliklara neden olan biyuk
bir viris ailesidir.

2. AMAC ve KAPSAM

Acil Eylem Planinin amaci Odunpazar ilge Milli Egitim Miidiirliigii’nde olusabilecek pandemi durumlarinin
yayllmasini 6nceden analiz etmek, gerekli 6nleyici faaliyetleri baslatmak, herhangi bir acil durumda
yapilacak muidahalelerin yontemini ve gérev yapacak personelin sorumluluklarini belirlemektir.

Acil Eylem Plani personelin saghginin zarar gérmesi, virlisiin kurum icine yayilmasi, is glicii kaybi olusmasi,
Mudurligimaz imajini korumak ve ekonomik kayiplarin olusmasinin 6nlenmesi icin sistematik bir midahale
yontemi sunar.

Acil durumlarda meydana gelebilecek zarari en aza indirmek, kurum olanaklarini kullanabilmektir.

Acil Eylem Planinin ana amaclari sunlardir;

e Acil durumlarda hizli bir sekilde organize olmak, acil durumu analiz etmek ve miimkiin olan en kisa
surede yayilimini kontrol altina almak,

e insan saghgini ve insan yasamini korumak,
e Kanun ve yonetmeliklere uymak,

e Acil durumda devlet kuruluslariyla ve ilgili 6zel kuruluslarla haberlesmeyi saglamak,
e Acil durumu olabildigince erken bertaraf edip Milli Egitim Bakanhgimizin ve diger (st
devlet kuruluslarinin gerekli gérdigi sartlara uymak ve gerekeni yapmak.
e Yukarida belirtilen hususlari saglayarak kurumun maddi ve manevi kayiplarini asgariye indirmektir.

Acil durumda goérev yapacak personelin gorev ve sorumluluklari bu planda belirtilmistir. Gérevli personelin
bu planda belirtilen konulari bilmeleri ve acil durumda bunlari uygulamalari talep edilmektedir. Bu Plan
kurum biinyesinde calisan idari personelde dahil olmak tizere tiim ¢alisanlari kapsar.

3. DAYANAK

Bu plan; Covid-19 Pandemisi nedeniyle yasadigimiz olaganiistii donemde pratik uygulamalar kilavuzlamak
Uzere;

1- T.C. Saghk Bakanligi Rehberi ve bu konuda tiim bakanliklarin hazirlayici her tirli genelge, KHK ve/veya
yasa kabul edilebilecek tim ¢alismalar
ODUNPAZARI MEM S 3/17 REV.00
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2-WHO (Diinya Saglik Orgiitii) Guidelines for pandemic preparedness and response in the non health
sector, 2009

3-“CDC, Guidance on preparing workplaces for COViD-193

4-Getting your workplace ready for COViD-19, WHO, 3Mart2019” referans alinarak uygulama ihtiyaglari
gozetilerek hazirlanmistir.

4. PLANLAR

Halk Sagligi, Calisan Saghgi ve Sirekliligi kapsaminda Salgindan Korunma Acil Eylem Plani gelistiriimeli ve
uygulanmalidir.

Alinacak 6nlemler ciddiyet seviyelerine gore belirlenir.

e Seviye 1: BILINC

e Seviye 2: iKAZ

e Seviye 3: CiDDi

e Seviye 4: SIDDETLI
e Seviye 5: KRITiK

Seviye 1 Seviye 5
BILING KRITIK
irkiye’ lrkive’ irkive” ) Virasun hizl

Turkiye'de Turkiye'de Tarkiye'de Tirkiye'de bir wekild
belgelenmis belgelenmis sinirh bir yaygin bir 'WT I ke
bir bulagsma bir vakanin bélgede sekilde insana _yayiara
i Turkiye'nin her
vakasi bulunmasi belgelenmis yayllma olmasi Ktasind
bulunmamasi stiphesi bir vaka no |(asm a
bulunmasi valanin
gorilmesi
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CO_ViD-19(KORONAViRUSU)
ACIL EYLEM PLANI

Personel Saghgi
SEVIYE TEDBIRLER

S1

S1

S1

Temel el hijyeni egitimleri, afis
bilgilendirmelerinin  verilmesi
saglanmalidir.

Korona viras semptomlari
Gzerine Afigler, egitimler
verilmelidir.

Personelleri bilgilendirmek
Uzere afisler hazirlanarak
calisanlarin ulasabilecekleri
yerlere asilmasi saglanmalidir.

El hijyeni, Maske, vb. Urlnlerin
tedariki saglanmalidir.

Son 14 gin icerisinde Seviye 3
ve Uzeri Uulkelerin birinden
gelen personel varsa, cerrahi
maske takarak en yakin saglk
kurulusuna (Aile Hekimi,
Hastane) yonlendirilmelidir.

Eger Oksliren, atesi olan ve
nefes almakta zorlanan bir
personel varsa, cerrahi maske
taktinlarak en vyakin saghk
kurulusuna gonderilmelidir.

ODUNPAZARI MEM S 5/17

KARAR

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

TAKIPTEN
SORUMLU

is Giivenligi Uzmani
ilgili Sube Miidiirii
is Giivenligi Uzmani

ilgili Sube Miidiirii

is Giivenligi Uzmani

ilgili Sube Miduri

Satin Alma
Sube Middri

Birim Yoneticileri

Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri

REV.00

UYGULAMADA
SORUMLU

is Giivenligi Uzmani

is Glivenligi Uzmani

ilgili Sube Midiirii

is Giivenligi Uzmani

ilgili Sube Muduri

Tdm Calisanlar

TUm Calisanlar

TUm Calisanlar




CO_ViD-19(KORONAViRUSU)
ACIL EYLEM PLANI

S3 Atesi olan (38 C ve uzeri) ISG KURULU
calisanlan hastaneye
yonlendirilmelidir. (TGm
birimlere  atesli  personelin
teshisi icin infrared, temassiz,
ates Olcer tabanca temin
edilmelidir.)

S1 Durum Koordinasyon Merkezi 1SG KURULU
tarafindan, saglik
kurumlarindan Ogrenilerek,
gerekli bilgilerin Gst yonetim ve
tim  birimlerle  paylasiimasi
saglanacaktir.

Ulkede vyasanabilecek salgin I1SG KURULU
durumlarinda Acil Durum Eylem

Plani komitesi tarafindan Seviye

glincellemesi yapilacaktir.

Kisisel Korunma Onlemleri

SEVIYE TEDBIRLER KARAR

S1 El hijyenine énem ISG KURULU
verilmelidir. Eller en az 20
saniye boyunca sabun ve
suyla yikanmali, sabun ve
suyun olmadigi durumlarda
alkol igerikli el antiseptigi
kullanilmahdir.

S1 Tum toplanti odalari ve ISG KURULU

ofislerde, 70°C  Ustinde
kolonya olmalidir.

ODUNPAZARI MEM S 6/17

Sube Muddrleri
Birim Yoneticileri

Koordinasyon
Merkezi

Destek Hizmetleri
Sube Midiri

TAKIPTEN
SORUMLU

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Satin alma Birimi

Sube Mudurleri

REV.00

idari isler Sorum.

insan  Kaynaklari
Bolima

Acil Durum
Koordinasyon
Merkezi

UYGULAMADA
SORUMLU

Tdm Caliganlar

Tum Caliganlar
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S1

S1

S1

S1

S1

S1

S1

S1

ODUNPAZARI MEM

El sikismak ve tokalasmak,
opusmek yasaklanmistir.

Kirli ellerle agiz, burun ve
gozlere dokunulmamalidir.

Mimkiin  oldugu  kadar
kalabalik ortamlardan uzak
durulmalidir.

Oksiirme veya hapsirma
sirasinda agiz ve burun tek

kullanimhk mendille
kapatilmali, mendil yoksa
dirsegin ic kismi

kullaniimalidir.

Ofisler basta olmak Uzere
kapali alanlar sik  sik
havalandirilmalidir.

Bagisikhgr giclendirmek icin
dengeli ve saglikh
beslenilmelidir. Gidalar
tiketilmeden oOnce iyice
yikanmahdir.

Yerlere tukirmek; izmarit,
kagit mendil, medikal maske
ve ¢Op atmak yasaktir.

Tim birimlerde el yikama
egitimi uygulamali olarak
gosteren afisler asiimalidir.

S7/17

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

Sube Mdyirleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Mudyirleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Mdyirleri ve
Birim Yoneticileri

is Glivenligi Uzmani
ilgili Sube Midiri

REV.00

Tam Cahisanlar

Tum Caliganlar

Tdm Calisanlar

Tum Caliganlar

Tdm Calisanlar

Tum Caliganlar

Tdm Caliganlar

Tum Caliganlar
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S1

S1

S1

S1

S1

S1

S1

ODUNPAZARI MEM

Korona virlis semptomlariyla
ilgili bilgilendirme yoneticiler
tarafindan verilmelidir.

Gunldk dus alimi  gerekli
olup, kilik kiyafet temizligi
kontroli yapilmahdir.

Calisanlarin  GUN isiginda
glneslenmeleri, bunu tesvik
edici tedbirler alinmaldir.

Her dinlenme ve yemek
molasi 6ncesinde el yikama
zorunlulugu getirilmistir.

Hijyen  gerektiren  bitilin
ekipmanlar (bardak, havlu
vb.) kisiye 06zel olmalidir.

Ortak kullanilmayacaktir.

Ofisler ve dinlenme odalari,
kapali calisma alanlari sik sik
havalandirilmalidir.

Temizlige baslamadan once
(eldiven  takilmadan) ve
temizlik bittikten sonra eller
yikanmalidir.

S 8/17

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

Birim  Yoneticileri

ve

is Glivenligi Uzmani

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Mdyirleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri
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Tum Caliganlar

Tum Caliganlar

Tum Caliganlar

Tdm Calisanlar

Tdm Calisanlar

Tum Caliganlar

Temizlik
calisanlari
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S1

S3

S3

S3

S4

Bltlin temizlik personelleri
«is hijyeni» hakkinda
egitilmelidir.

Yiiksek ates, oksurik soguk
alginligi, grip belirtileri olan
calisanlar tedavileri boyunca
calistirlimazlar.

Korona virlis hakkinda afis
posterlerin 6zellikle lavabo
vb. yerlere astimasi
saglanmalidir.

Basibos hayvanlarla temas
edilmesi yasaklanmistir.

Toplu olarak bulunulmasi
gereken durumlarda (egitim,
brifing, toplanti, yemek vb.)
insanlar arasinda en az 2 m
mesafe olmasi icin
prosedirlerin  uygulanmasi
saglanmalidir.

Gorisme ve toplantilarin
virtual yapilmasi

Korona virlise yakalanmis bir
personel olmasi durumunda

yOneticiler vasitasiyla
Komiteye acilen bilgi verilir,
Acil Durum Komitesi
toplanir.

ODUNPAZARI MEM S9/17

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

is Givenligi Uzmani  Temizlik

_ calisanlari
llgili Sube Muddrd

Sube Mudyirleri ve Tdm Calisanlar
Birim Yoneticileri

is Guvenligi Uzmani  TUm Calisanlar

Destek Hizmetleri
Sube Muddra

Destek  Hizmetleri TUm Calisanlar
Sube Muddra

insan Kaynaklari Tim Calisanlar
Sube Mudiri ve
Birim Yoneticileri

Sube Mudirleri ve Tdm Cahisanlar
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri Tdm Calisanlar
Birim Yoneticileri
is Glivenligi Uzmani

REV.00
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Seyahat Saghigi

SEVIYE TEDBIRLER

S1

S1

S1

S1

3, 4 ve 5 seviyede yer alan
Ulkelere is amagh seyahat
yasaklanmistir. Seyahat
ihtiyaci  olanlar  Ydnetim
Kuruluna bilgi vermeli ve
onay almahdir.

3, 4 ve 5 seviyede yer alan
Ulkelere is haricinde seyahat
yapilmamasi Onerilmektedir.

Yurt disina seyahat
edilecekse Yonetim Kuruluna
bilgi verilmeli, onay
alinmalidir.

Yurt disindan donenlerin 14
glin mimkinse Home Office
cahistirilmal, karantina
uygulanmalidir.

Seyahat edilmesi durumunda
Ust birim amirinden izin
alinmasi tlim izinler yazih
olacaktir.

ODUNPAZARI MEM S 10/17

KARAR

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

TAKIPTEN
SORUMLU

insan Kaynaklari
Sube Midiria ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
Sube Mudiri ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
Sube Mudiri ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
Sube Mudiri ve
Birim Yoneticileri

REV.00

UYGULAMADA
SORUMLU

Tum Caliganlar

Tdm Calisanlar

Tdm Caliganlar

Tum Caliganlar
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S1

S1

S1

S1

S1

S3

ODUNPAZARI MEM

Milli Egitim Bakanhg, Valilik
vb. Ust birimlerin bildirecegi
tiim emirleri yerine getirmek

Akut solunum yolu
enfeksiyonu olan Kkisilerle
yakin temas edilmemelidir.

Sehirler arasl seyahat
planlari gozden gegirilerek,
gerekli  degilse  seyahat
edilmemelidir.

Seyahat eden kisiler akut
solunum yolu enfeksiyonu
semptomlara sahipse,
cerrahi maske kullanmali,
Oksirik esnasinda; mesafeyi
korumali, tek kullanimhk
mendil ile 6rtmeli ve ellerini
yikamalidir.

Tim Calisanlar il ve ilce
Umumi Hifzisthha  Kurul
Kararlarina riayet ederek
calismalarini planlamalilar

Tim Calisanlar, tlke
genelinde  alinacak  tiim
onlemlere uymakla
yukUmladdar.

S11/17

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

Sube Mdyirleri ve
Birim Yoneticileri

Sube Muddrleri
Birim Yoneticileri
is Glivenligi Uzmani

insan Kaynaklari
Sube Midiria ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
Sube Mudiri ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
Sube Mudiri ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari ve
Destek Hizmetleri
Sube Muddri
Birim Yoneticileri

REV.00

Tam Cahisanlar

Tum Caliganlar

Tum Caliganlar

Tdm Cahisanlar

Tum Caliganlar

Tdm Caliganlar
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is Sirekliligi

SEVIYE TEDBIRLER

S1

S3

S3

S3

Kriz sirasinda temel
ihtiyaclarin nasil talep edilip,
lojistik destegin nasil

saglanacagi belirlenmelidir.

Kurumda ¢alisan insanlar
arasinda en az 2 m mesafe
olmasi igin verilen egitim
videolarina uygun
davranilmasi saglanmalidir.

Kuruma girislerin yalnizca
temel personel ile
sinirlandiriimasi (zorunlu
haller harig) saglanmaldir.
Kuruma giris yalnizca tek bir
kapidan kontrolli bir sekilde
yaptimalidir.

Yemek ve mola
zamanlarinda sosyal
mesafenin korunmasi

saglanmalidir.

Ofisler dahil olmak (zere
ozellikle gozle gorilir tozun
oldugu calisma alanlari gibi
tim sahalarin dogal
havalandirma yontemiyle
havalanmasini saglanmalidir.
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KARAR

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

TAKIPTEN
SORUMLU

insan Kaynaklari
ve Destek
Hizmetleri Sube
Mudiri

Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
ve Destek
Hizmetleri Sube
Muduira

Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
ve Destek
Hizmetleri Sube
Mudiri

Birim Yoneticileri

Birim Yoneticileri

Birim Yoneticileri

REV.00

UYGULAMADA
SORUMLU

Destek Hizmetleri
Sube Muduri

Tim Calisanlar

Tum Birim
Yoneticileri

Tum Caliganlar

Tdm Caliganlar
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S3

S3

S3

Temel hizmetleri verebilmek
Uzere minimum personel
sayisi ve yetkin personeller
tespit edilmelidir. Acil bir
durumda calisanlarin
durumunu belirlemek ve
degerlendirmek Uzere sireg
gelistirilmelidir.

Belirlenen noktalara, duvara
monte el dezenfektanlarinin
yerlestirilmesi ve kullanimi

Kuruma girmeden, medikal
maske taktirilmasi, ellerine
70'C  kolonya dokiilmesi;
infrared temassiz ates 6lcer
tabanca ile Ates Ol¢imd,
Yiiksek atesi varsa ivedilikle
izolasyon alanina alinmasi
ve/veya Hastaneye
yonlendirilmesi, (Tim
Viral/gribal veya bakteriyel
USYE/ASYE vakalari dahil,
ayirim mimkdin degil.)

Zorunlu olmadikca ziyaretgi
Kabul edilmemelidir.
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ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

Sube Muddrleri ve
Birim Yoneticileri

insan Kaynaklari
ve Destek
Hizmetleri Sube
Madiru

insan Kaynaklari
ve Destek
Hizmetleri Sube
Muduira

Sube Mdyirleri
Birim Yoneticileri

REV.00

Birim Yoneticileri

Tim Calisanlar

Tim Calisanlar

Tim galisanlar
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S

S4

S3

S4

ODUNPAZARI MEM

Hasta ve atesi oldugunu
beyan eden personelin ise
gelmeden, hastaneye gitmesi

ISG egitimleri uzaktan katihm
ile saglanmalidir.

Birimler arasl
degisikliklerinin  ve
gorevlendirilmelerin
kisitlanmasi

gorev
gegici

65 vyas istii ve kronik
hastaligi olanlarin evlerinde
¢alismalari saglanmahidir.

Ofis calisanlar (¢ ve daha
fazla personelin bir arada
calisma yapmamaldir.

Bir birimde Hasta/Stpheli
calisan  tespit edildikten
sonra ayni birimde
calisanlarin tespiti; ates ve

sorgulamalarinin  yapilmasi,
bilgi verilmesi
Korona mispet gelmesi

durumunda o kisiyle ayni
servisi kullananlarin,
hastaligin ~ sipheli  olarak
tespit edildigi ilk gilnden
itibaren olacak sekilde 14

gin  evlerinde izolasyon
saglanmalidir. Takibi
edilmelidir.

S 14/17

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

YONETIM
KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

ISG KURULU

insan Kaynaklari ve Tiim calisanlar

ilgili Sube Muduru

Birim Yoneticisi

is Glivenligi Uzmani

Bilgi islem Birimi

Birim YOneticisi

Sube Mudyirleri

ilce Milli Egitim
Maduiri

Sube Mdiirleri

Birim YOneticisi

Sube Mdyirleri

Sube Mudyirleri
insan Kaynaklari

Sube Muddri

REV.00

Tim galisanlar

Tim galisanlar

Tim calisanlar

Tdm gahisanlar

Tdm galisanlar

Tum c¢alisanlar




ODUNPAZARI
LCE MiLLE ECITIM MUDURLOGT
S1 Birden fazla sofér kullanan ISG KURULU ilgili Sube Midiri  Tim calisanlar
araglarda dezenfeksiyon _
yapilmadan ( 1:10-100’liik Insan Kaynaklari
Camagir suyu) bir bagka o
sofére devredilmemesi sube Mudurd
S1 Caycilarin KKD kullaniminin  1ISG KURULU ilgili Sube Midiri  Tiim calisanlar
arttirilmasi/dikkatinin '
arttirilmasi, el dezenfektani Insan Kaynaklari

kullaniminin saglanmasi e
Sube Muddra

ODUNPAZARI MEM S 15/17 REV.00




ODUNPAZARI
LCE MILLE EGTTIM MODURLOET
COVID-19(KORONAVIRUSU)
ACIL EYLEM PLANI
{D & Koronavirlisten Korunmak I¢in N
: {B Isyerierinde Yapiimas: Gerekenler umnwv;-:c
Servis ve toplu tagima
\f‘ araglannda
‘L A Isyerierinde gorevil saiik
1 Servis ve toplu tagima aracime 4. su ve sabuna erisimin miimkiin H personeli tarafindan cabsaniara
S e b l olmadifh durumiarda alkol bazh uygun el % uygulamak etkin el ykama
ylzeylere temas: mimkin oldugunca antiseptigl kullanwimahdir. s egitimleri verilmeii ve higyen
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COVID-19(KORONAVIRUSU)
ACIL EYLEM PLANI

Bu hassas slreci mimkln olabilecek en az zararla atlatabilmek igin Uzerimize dusen vazifeyi,
sorumluluk bilinciyle yerine getirmemiz, dikkatli ve duyarli davranmamiz gerekmektedir.
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